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CAPRON | Reisemobil-Handwerk seit 2005. "Wir ermoglichen Menschen den idealen Einstieg in die Reisemobilitat -
zuverlassig, funktional und preiswert.” Getreu unserer Mission entwickeln und fertigen wir als Standort der renommierten
Erwin Hymer Group Reisemobile und Camper Vans fur die Marken Sunlight und Carado. Die CAPRON GmbH bietet ein
modernes und sicheres Arbeitsumfeld - vor allem fUr Fachkrafte in der Region. In unserem Werk am Rande der
Sachsischen Schweiz erwartet Sie eine wertschatzende und familidre Atmosphére. Gemeinsame Werte und ein hohes
Qualitatsbewusstsein sind das Fundament unserer Arbeit und starken das Vertrauen in unsere Fahrzeuge. Werden Sie
Teil des CAPRON-Teams und begleiten Sie uns auf unserer gemeinsamen Reise.

Assistenz Verwaltung (w/m/d)

IHR AUFGABENGEBIET IHR PROFIL

* Terminpléne erstellen, Termine koordinieren und + erfolgreich abgeschlossene kaufmannische
Uberwachen Ausbildung

* UnterstUtzung bei Projekten und Firmenevents * Liebe zum Detail und ein hohes

* Besprechungen vorbereiten, begleiten und Verantwortungsbewusstsein
nachbereiten » strukturierte, zuverlassige und selbststandige

* eigenstandige Organisation und DurchfUhrung von Arbeitsweise
Caterings, Terminen und kleineren Veranstaltungen * freundliches Auftreten und Freude am taglichen

* Reinigung und Pflege der Raumlichkeiten Umgang mit Menschen

* gelegentliche Besorgungen und Erledigungen * Arbeitszeit betragt 30 Wochenstunden

(Einkaufe, Botengange)

WIR BIETEN

* Gestaltungsspielraum in einer dynamischen und zukunftsorientierten Branche
e ein Team mit wertschatzender Kultur zur persénlichen Entfaltung
» flexible Arbeitszeiten in einem angenehmen Arbeitsumfeld

Sie sind interessiert, sich in einer besonderen Branche zu verwirklichen und erkennen Ihre Qualifikationen wieder? Dann
freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung Uber unser Bewerbungsportal oder via E-Mail an
personal@capron.eu.

CAPRON GmbH Personalabteilung Berghausstr. 1 D-01844 Neustadt in Sachsen

Bei weiteren Fragen kénnen Sie sich jederzeit telefonisch unter +49(0)3596,/53-1053 an Berit Krug oder per E-Mail an
personal@capron.eu an uns wenden.



